
 بسمه تعالي
 1 ضميمهفرم شناسنامه خدمت دستگاه اجرايي

محصولات باغي (انواع ميوه  صادرات  تائيديه:عنوان خدمت -1
 و نهاده ها و ...) تكثيري هاي اندامو زينتي، دارويي گياهانها،

 شناسه خدمت -2
13011185106 

3- 
ارائه دهنده 

خدمت
 مدريت امور باغباني-سازمان جهاد كشاورزي خراسان جنوبي نام دستگاه اجرايي: 

 وزارت جهاد كشاورزي نام دستگاه مادر:

4- 
مشخصات خدمت

 

و مدارك مورد براي فرآيند واردات و صادرات گياهان دارويي متقاضي به اين دفتر مراجعه نموده و درخواست كتبي  شرح خدمت
نياز را ارائه نموده و پيش نويس مجوز توسط دفتر تهيه و به امضاي معاون وزير در امور باغباني رسيده و ادامه 

 روند در حوزه بازرگاني وزارت متبوع صورت مي گيرد.
 )G2C( خدمت به شهروندان نوع خدمت 

خدمت به كسب و كار)G2B( 
خدمت به ديگردستگاه هاي دولتي)G2G( نوع

 
مخاطبين

 محصولات باغيصادر كنندگان و واردكنندگان  

 تصدي گري حاكميتي  ماهيت خدمت 
 روستايي شهري     استاني منطقه اي     ملي سطح خدمت

 مالكيتثبت  تامين اجتماعي     كسب و كار ماليات سلامت آموزش    تولد      رويداد مرتبط با:
 ساير   وفات   هامدارك و گواهينامه بازنشستگي    ازدواج    بيمه    تاسيسات شهري     

 رخداد رويدادي مشخص  فرارسيدن زماني مشخص تقاضاي گيرنده خدمت     نحوه آغاز خدمت
 ساير:  ...     تشخيص دستگاه

مدارك لازم براي انجام 
 خدمت

 حقيقي : شناسنامه، كارت مليراد اف
 ، ثبت شركت،مدارك موسسين شركتافراد حقوقي : 

صادرات : درخواست(با سربرگ شركت) همراه با ذكر مشخصات گياه شامل نام فارسي و علمي و وزن 
 ، استعلام حوزه امور بازرگانيگياه، استعلام از منابع طبيعي مبني بر مجاز بودن صادرات

كارت بازرگاني وارد كننده، مدارك ثبت سفارش و ،متقاضي (با سربرگ شركت)واردات : درخواست 
 پروفرم واردات

 ، مقررات صادرات و وارداتبرنامه پنجم 145بند ب ماده  بالادستيقوانين و مقررات 

5- 
جزييات خدمت

 

 مورد تائيد واردات اسپاندر سال 3   صادرات سالانه مورد 20واردات سالانه مورد 10 آمار تعداد خدمت گيرندگان
 روزه 3تائيديه اسپان :  يك روزهواردات : يك روزه  صادرات : خدمت: مدتزمانارايهمتوسط 

 ماهه  6تائيديه اسپان اعتبار براي هر نوبت تقاضايكبار  تواتر
 دريافت تائيديهارائه درخواست و مدارك،  حضوري تعدادبار مراجعه

خدمت(ريال) به  هزينه ارايه
 خدمت گيرندگان

 پرداخت بصورت الكترونيك شماره حساب (هاي) بانكي مبلغ(مبالغ)
- -  
- -  

. . .   

6- 
نحوه دسترسي به خدمت

 س دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آنآدر 
 

  الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن:نام سامانه مربوط به خدمت در صورت 
 رسانه ارتباطي خدمت نوع ارائه مراحل خدمت

در مرحله اطلاع 
رساني خدمت

 الكترونيكي 
0% 

 (برنامه كاربردي) تلفن همراه    اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)     
 پست الكترونيك                         ارسال پستي    
 تلفن گويا يا مركز تماس   پيام كوتاه    
 ساير(باذكرنحوه دسترسي)    

 
 

  

 



ذكر ضرورت  الكترونيكيغير
مراجعه حضوري

 جهت احراز اصالت فرد     
 جهت احراز اصالت مدرك   
 نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
 ساير:    

 مراجعه به دستگاه:
 ملي   
 استاني   

 شهرستاني

در مرحله 
درخواست خدمت

 
 الكترونيكي

 
 (برنامه كاربردي) تلفن همراه    اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)         

 پست الكترونيك                         ارسال پستي    
 تلفن گويا يا مركز تماس  پيام كوتاه    
 دفاتر پيشخوان     

 (پايلوت استان كرمانشاه) پيشخوان:شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر 
 عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
 ساير(باذكرنحوه دسترسي)    

ذكر ضرورت  الكترونيكيغير
مراجعه حضوري

 

  جهت احراز اصالت فرد 
 جهت احراز اصالت مدرك 

 نبود زيرساخت ارتباطي مناسب  ساير: 

 مراجعه به دستگاه:
 ملي 
استاني 

 شهرستاني

مرحله توليد خدمت
(فرايند داخل دستگاه  
يا ارتباط با ديگر 

دستگاه ها )
 

الكترونيكي 
 

 )ERP اينترنتي (مانند درگاه دستگاه)      اينترانتي (مانند اينترانت داخلي دستگاه يا    
 اتوماسيون  اداري ساير(باذكرنحوه دسترسي)پست الكترونيك                         

ذكر ضرورت  الكترونيكيغير
مراجعه 
حضوري

  

درمرحله ارائه خدمت
 

 الكترونيكي    
 

 (برنامه كاربردي) تلفن همراه اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          
 پست الكترونيك                         ارسال پستي    
 تلفن گويا يا مركز تماس  پيام كوتاه    
 دفاتر پيشخوان     

 شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
 عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
 ساير(باذكرنحوه دسترسي)    

ذكر ضرورت  الكترونيكيغير
مراجعه حضوري

 جهت احراز اصالت فرد  
 جهت احراز اصالت مدرك

نبود زيرساخت ارتباطي مناسب 
 :تائيديهدريافت ساير 

 مراجعه به دستگاه:
ملي 

 استاني
 شهرستاني

7- 
ارتباطخدمتباسايرسامانهها 

(بانكهاي 
اطلاعاتي) 

دردستگاه
 

 فيلدهاي موردتبادل نام سامانه هاي ديگر
 
 

استعلام  استعلام الكترونيكي
غير 

 الكترونيكي

برخط
 online

 

دسته
اي 

)
Batch
( 

تجارت و امور سرمايه  توسعه دفتر
 گذاري 

    نامه تائيديه صادرات و واردات

    مجاز بودن صادرات اداره منايع طبيعي 
     
     

8-
ارتباطخدمتباساير

  
 

نام سامانه هاي دستگاه  نام دستگاه ديگر
 ديگر

فيلدهاي 
 موردتبادل

مبلغ 
(درصورت 
پرداخت 
 هزينه)

، اگراستعلامغيرالكترونيكياست استعلام الكترونيكي
برخط :استعلام توسط

 online
 

دسته
اي 

)
Batch
( 



 دستگاه      
 مراجعهكننده

        

9- 
خدمتعناوين فرايندهاي 

 
     

 تائيديه واردات گياهان دارويي يا اندام هاي تكثيري گياهان دارويي -1
 گياهان دارويي يا اندام هاي تكثيري گياهان داروييتائيديه صادرات  -2
 پيشنهاد تعرفه گياهان دارويي-3
 تائيديه واردات اسپان قارچ خوراكي -4
 تائيديه واردات و صادرات ساير محصولات باغي -5

 نمودار ارتباطي فرايندهاي خدمت -10
 
 
 متقاضی 

ارائه درخواست 
کتبی و مدارک 

مورد نياز به دفتر 
 

مدارک 
مورد 
 

   

ارسال مدارک مورد 
تائيد به همراه پيش 
نويس امضا شده به 
 دفتر توسعه و تجارت

 بله 

 خير

تکميل 
  



 :فرم كننده تكميل خانوادگي نام و نام
 علي رضا دره كي

 :تلفن
05632227101 

-3 

 :الكترونيك پست
info@kj-agrijahad.ir 

 :مربوط واحد
  مدريت امور باغباني 



 

 ماره يكليست اطلاعات مجوزهاي حقيقي، حقوقي و دولتي در وزارتخانه/ سازمان ......                                                   فرم ش                        

ف
ردي

 

 
 

 عنوان مجوز

 
 

 نوع مجوز

 
 

 مستندات قانوني 
 (مصوبه، بخشنامه، آيين نامه)

 
 

 مدارك مورد نياز
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 هزينه 
 (ريال)

 
 

 متقاضي مجوز

 
 

فرآيند 
صدور 
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مراجع 
 ناظر

 
 

 زمان تقريبي 
 فرآيند مجوز 
 (روز/ ساعت)
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1 

محصولاتائيديهوارداتوصادرات
ت باغي (انواع ميوه 

و  گياهانداروييها،
و  اندامهايتكثيريزينتي،

 نهاده ها و ...)

 تائيديه واردات
برنامه  145بند ب ماده 

پنجم و قانون صادرات و 
 واردات

افراد حقيقي : شناسنامه، كارت 
 ملي

افراد حقوقي : ثبت شركت،مدارك 
 موسسين شركت، 

واردات : درخواست متقاضي (با 
سربرگ شركت)،كارت بازرگاني 

وارد كننده، مدارك ثبت سفارش 
 و پروفرم واردات

ي
رد

مو
 

-      

ني
غبا

 با
ور

 ام
ت

اون
مع

ي، 
ذار

ه گ
ماي

سر
ور 

 ام
ت و

جار
ر ت

دفت
 

1 
وز

ر
 

   

 تائيديه صادرات 2
برنامه  145بند ب ماده 

پنجم و قانون صادرات و 
 واردات

 افراد حقيقي : شناسنامه، كارت ملي
ثبت شركت،مدارك افراد حقوقي : 

 موسسين شركت، 
صادرات : درخواست(با سربرگ 

شركت) همراه با ذكر مشخصات 
گياه شامل نام فارسي و علمي و 

وزن گياه، استعلام از منابع 
طبيعي مبني بر مجاز بودن 

لام حوزه امور صادرات، استع
 بازرگاني

ي
رد

مو
 

-       

 

 

3 
 

مجوز در ( د تعرفهپيشنها
 نظرگرفته نشد)

قانون  2ماده 3تبصره 
 افزايش بهره وري

 اطلاعات سال قبل

ال
 س

ك
ي

 

-      
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 تائيديه واردات اسپان 4
برنامه  145بند ب ماده 

پنجم و قانون صادرات و 
 واردات

افراد حقيقي : شناسنامه، كارت 
 ملي

ثبت افراد حقوقي : 
شركت،مدارك موسسين 

 شركت، 
واردات : درخواست متقاضي 

(با سربرگ شركت)،كارت 
بازرگاني وارد كننده، مدارك 
 ثبت سفارش و پروفرم واردات

6 
 ماه

-      

ني
غبا

 با
ور

 ام
ت

اون
مع

ي، 
ذار

ه گ
ماي
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ور 

 ام
ت و
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ر ت
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3 
رز
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 

 

واردات و صادرات  تائيديه 5
 ساير محصولات باغي

برنامه  145بند ب ماده 
پنجم و قانون صادرات و 

 واردات

 افراد حقيقي : شناسنامه، كارت ملي
ثبت شركت،مدارك افراد حقوقي : 

 موسسين شركت، 
صادرات : درخواست(با سربرگ 

شركت) همراه با ذكر مشخصات 
گياه شامل نام فارسي و علمي و 

استعلام از منابع وزن گياه، 
طبيعي مبني بر مجاز بودن 
صادرات، استعلام حوزه امور 

 بازرگاني
واردات : درخواست متقاضي (با 
سربرگ شركت)،كارت بازرگاني 

وارد كننده، مدارك ثبت سفارش 
 و پروفرم واردات

ي
رد

مو
 

-       

 

 



شماره دوفرم   

 رديف
عنوان دستگاه استعلام 

 شونده

 نوع فرآيند

مدارك مورد 
 نياز

 مدت اعتبار
 هزينه
 (ريال)

زمان انجام 
 كار

 (روز/ ساعت)

 فرآيند مجوز

 توضيحات
 

 موارد استعلام
 با ذكر نام **

 
 ساير
*** 

 
 

 غير الكترونيكي الكترونيكي

دفتر تجارت و امور سرمايه  1
 گذاري

واردات و تائيديه 
 صادرات

  غيرالكترونيكي يك روزه - موردي نامه تائيديه 

مجاز بودن  اداره منابع طبيعي 2
 صادرات

معرفي نامه معاونت  
  غيرالكترونيكي يك روزه - موردي امور باغباني

3          
4          
5          
6          
7          
8          

 


