
 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

فرآيندهاي انجام كار 

  مديريت امور اراضي



  اراضياهم وظايف مديريت امور 
 

شناسايي و تهيه آمار مربوط به كليه اراضي دولتي و قابل واگذاري در اجراي سياستهاي كلان وزارت 

 در امور زمين 

برنامه ريزي و واگذاري اراضي قابل واگذاري جهت استفاده مطلوب در قالب سياستها، دستوالعمل ها   ��

 و ضوابط اجرايي 

شده از مالكين مشمول مرحله اول قانون كه  انجام اقدامات جهت واگذاري بخشي از املاك خريداري  ��

 به علتي تا كنون به زارعان واگذار نشده

فروش اراضي مزروعي مشمول قانون انحلال بنگاه خالصجات به متصرفين مربوطه براساس قاون و   ��

تعيين تكليف اراضي مزروعي و اعيان مستحدث از طرف اشخاص در دهات و مزارع خالصه مصوب 

20/4/54 

بري اراضي زراعي و باغي خارج از محدوده قانوني شهرها و شهركها،مساحي و نقشه برداري حفظ كار  ��

 اراضي 

پيگيري اقدامات مربوط به ادعاي خالصه و به ثبت رساندن اراضي به منظور صدور اسناد مالكيت به   ��

 نام دولت

 )بندب(واگذاري اراضي ملي و دولتي جهت احداث باغات مثمر در قالب طرح طوبي   ��

ريد اعياني و حقوق متصرف شده اشخاص كه درموعد مقرر در قانون از خريد عرصه و اعيان و خ  ��

 .اراضي تصرفي خود استنكاف نموده اند

 صدور سند براي اراضي واگذاري شده و انتقال قطعي اراضي به طرحهاي كشاورزي و غير كشاورزي  ��

قانون مواد الحاقي به آيين نامه  6اتخاذ تصميم درمورد مدعيان نسق زراعي بر اساس مقررات ماده   ��

اصلاحات ارضي،رفع اشتباهات سجلي اسناد زارعين مشمول قانون اصلاحات ارضي از طريق شوراي 

 اصلاحات ارضي 

 نرسيدگي و اعلام پاسخ به دفاتر اسناد رسمي در زمينه فك رهن از اسناد زارعي  ��

 پيگيري امر وصول درآمد دولت ناشي از قراردادهاي منعقده  ��

رسيدگي به اشتباهات حاصله در مستثنيات قانوني مالكان براساس قوانين و لايحه قانوني مطابق   ��

 قانون اصلاحات ارضي 



  اراضياهم وظايف مديريت امور 
 

 32و 31واگذاري اراضي ملي و دولتي جهت طرحهاي كشاورزي و غير كشاورزي در قالب مواد   ��

واگذاري اراضي ملي و دولتي در اجراي لايحه قانوني اصلاح لايحه قانوني واگذاري و احياء اراضي در   ��

 حكومت جمهوري اسلامي ايران

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

  

  

  

    

  

    

  

  

    

    

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

اعلام به متقاضي 

ورونوشت به 

مديريت جهاد 

 كشاورزي شهرستان

 تسليم مداركتوسط متقاضي و  8-1تكميل فرم 

 پايان

 8-3و فرم ) تشخيص نوعيت(8-2تكميل فرم 

 توسط كارشناسان ذيربط

 مديريت جهاد كشاورزي شهرستان

 شروع

 بررسي مدارك

 1ماده  1دبيرخانه كميسيون تبصره 

 يس سازمان جهاد كشاورزي استانرئ

ثبت و بررسي كارشناسي مدارك توسط 

 8-5و تكميل فرم  1ماده  1تبصره  دبيرخانه

 1 ماده 1تبصره تشخيص ضرورت توسط كميسيون 

بررسي و اتخاذ تصميم و 

 8-6تكميل فرم 

اعضاي كميسيون تقويم توسط دعوت از 

 8- 7مديريت جهاد كشاورزي ضمن تكميل فرم 

ارزيابي و قيمت گذاري اراضي توسط 

 8-8كميته تقويم و تكميل فرم 

 مديريت جهاد كشاورزي شهرستان

  1ماده  1دبيرخانه كميسيون تبصره 

 8-9تكميل فرم 

 8-10صدور مجوز تغييركاربري در قالب فرم 

كميسيون  دبيرخانه

  1ماده  1تبصره 

 8-11تكميل فرم

استعلام از مراجع 

مربوط توسط 

مديريت جهاد 

 كشاورزي

 متقاضي

 متقاضي

  1ماده  1دبيرخانه كميسيون تبصره 

 ابلاغ به مديريت جهادكشاورزي

كميسيون دبيرخانه 

  1ماده  1تبصره 

 8-12تكميل فرم

دبيرخانه كميسيون 

  1ماده  1تبصره 

 8-4تكميل فرم

اعلام به متقاضي 

ورونوشت به 

مديريت جهاد 

 كشاورزي شهرستان

اعلام به متقاضي 

ورونوشت به 

مديريت جهاد 

 كشاورزي شهرستان

 زراعي و باغي

 نقص مدارك

 - نقص مدارك

- 

- 

+ 

+ 

+ 

+ 

 زراعي و باغي +

+ 

+ 

 - زراعي و باغيعدم تاييد غير غيرزراعي و باغي

 مخالفت
 موافقت

 معاف از عوارض

 موافقت مشمول عوارض

 ابلاغ

 ارائه فيش واريز وجه

ت عدم 
صور

در 
ش ماهه

ش
ت در فورجه 

پرداخ
 

به درخواست  انجام كار رسيدگي  باغمراحل  زاراعي  و  اراضي  تغييركاربري    ها متقاضيان 



 

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

 شروع

 پايان

سند، تحويل به زارع و ارسال رونوشت سند به صدور 

 مديريت جهادكشاورزي توسط دفترخانه اسناد رسمي

امضاء سند در دفترخانه اسناد رسمي 

 توسط زارعين و مالكين

تهيه و ارائه گزارش 

توسط مديريت 

 جهادكشاورزي

امضاء سند توسط 

رئيس سازمان 

جهادكشاورزي و يا 

 نماينده قانوني وي

اعلام به زارعين و مالكين جهت حضور در 

 دفترخانه و امضاء سند

ارسال مدارك به  دفترخانه اسناد رسمي 

 جهت تنظيم سند

 توسط مديريت امور ارضي استان/ ارسال پرونده به مديريت جهادكشاورزي

پرونده توسط كارشناس بررسي 

 مديريت امور ارضي استان

 توسط مديريت جهادكشاورزي/ ارسال پرونده به مديريت امور ارضي استان 

 4ميداني و تكميل فرم شماره بررسي 

احراز تصرفات توسط مديريت 

 جهادكشاورزي

پاسخ استعلام ثبت  بررسي

 توسط مديريت جهادكشاورزي

 توسط مديريت جهادكشاورزي /تهيه فهرست زارعين مشمول مصوبه مجمع تشخيص مصلحت نظام

 توسط مديريت جهادكشاورزي/ استعلام از اداره ثبت اسناد در خصوص مالكيت مالكين مشمول

امور باقي مانده  ءراقعين صاحب نسق ارشناسايي ز

 مديريت جهادكشاورزياصلاحات ارضي توسط 

 روز 7

 روز 10

- 

- 

- 

- 

اعلام به زارع 

جهت پيگيري از 

طريق مراجع 

 قضايي

اعلام به زارع 

مبني بر عدم 

 شمول مصوبه

نواقص به اعلام 

مديريت 

 جهادكشاورزي

 ماه 3

 روز 3

 روز 3

 1985اجراي مصوبه ( تغيير مالكين مشمول

 )شوراي اصلاحات ارضي

 اعلام استنكاف توسط دفترخانه

+ 

+ 

+ 

+ 

 4دم احراز شرايط مندرج در فرم ع - 

 ورثه قانوني وي يا عدم تصرف توسط زارع - 

 عدم بهره برداري كشاورزي - 

 نقص مدارك

 تكميل مدارك

باقي مانده اصلاحات ارضي گانه(امور  نسق زراعي مراحل سه    ) دريافت سند 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

    

 شروع

 پايان

توسط سازمان   7موافقت نامه در قالب فرم  صدور

 استانجهادكشاورزي 

پرونده و ارسال در  مجدد بررسي

توسط  6قالب فرم شماره 

 مديريت امور ارضي 

يس سازمان جهاد اعلام نظر رئ

 كشاورزي استان

تشخيص نوعيت اراضي توسط 

 سازمان جهاد كشاورزي استانرئيس 

استعلام از محيط زيست، سازمان مسكن و شهرسازي، اداره منابع طبيعي و 

 توسط مديريت جهادكشاورزي) 3فرم شماره ( ساير مراجع ذيربط

تطبيق ( درخواست و كنترل مدارك بررسي

هاي  موقعيت زمين و طرح مورد نظر با فعاليت

 توسط مديريت جهادكشاورزي) 1ماده  4تبصره 

به انضمام مدارك ) 1تكميل فرم شماره (ارائه درخواست 

 موردنياز به مديريت جهادكشاورزي توسط متقاضي

سازمان جهاد به همراه پرونده به ) 2فرم شماره ( تكميل و ارسال فرم تشخيص نوعيت اراضي

 توسط مديريت جهادكشاورزي )4فرم شماره (  استانكشاورزي 

   

متقاضي  اعلام به

در قالب فرم 

توسط  5شماره 

 مديريت اموراراضي

مديريت  اعلام به

 جهاد كشاورزي

جهت تكميل 

 مدارك

 به مخالفت  اعلام

متقاضي در قالب 

توسط  8فرم شماره

 مديريت اموراراضي
 روز 5

 روز 4

 روز 4

 روز 12

 روز 5

- 

- 

- 

- 

+ 

+ 

+ 

+ 

اخذ تعهدنامه محضري از 

متقاضيان فاقد سند مالكيت 

 9رسمي مطابق فرم شماره 

 در صورت نداشتن سند مالكيت رسمي

 نقض مدارك

  غير زراعي و باغي

نقض مدارك يا عدم مطابقت با 

الحاقي به  4هاي تبصر  فعاليت 

 1ماده 

متقاضيان فعاليت به درخواست  انجام كار رسيدگي  تبصره  مراحل  به ماده  4هاي موضوع     1الحاقي 



 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

    

  

  

  

    

  

  

  

  

  

  

  

 

    

 شروع

 پايان

 ارائه درخواست متقاضي به مديريت جهادكشاورزي شهرستان

 بررسي و اتخاذ تصميم

 ابلاغ به دفترخانه جهت تنظيم سند و رونوشت به مديريت جهادكشاورزي شهرستان و متقاضي  

 متقاضي

- 

+ 

متقاضي جهت واريز وجه  ابلاغ به

 )ماهه 6(در مهلت مقرر 

بهره برداري طرح توسط بررسي وتأييد احياء و 

  و مراجع ذيربط 33عوامل نظارتي موضوع ماده 

 اخذ استعلامات مورد نظر  از مراجع ذيربط

 اراضي مورد درخواست با ارضي تخصيص يافتهبررسي و تطبيق 

بررسي واجد شرايط بودن متقاضي توسط مديريت 

  امورارضي

اخذ مدارك و مستندات و طرح مدون يا مصوب و بررسي توسط مديريت 

 اموراراضي

 ابلاغ به مديريت اموراراضي جهت تنظيم قرارداد اجاره

  به دفترخانه عامل و رونوشت به مديريت جهادكشاورزي شهرستان جهت ابلاغ به متقاضياعلام 

  اموراراضي و متقاضي مديرامضاء قرارداد اجاره توسط 

 تحويل و تحول اراضي به مستاجر توسط مديريت جهادكشاورزي شهرستان

  شروع عمليات و اجراي طرح

 نظارت بر اجراي طرح در مدت قرارداد

 بررسي و اتخاذ تصميم توسط كميسيون

 درخواست انتقال قطعي توسط مستاجر / تمديد قرارداد اجاره

  تقويم توسط هيئت كارشناسي تقويم

  ارائه پرونده تكميل شده به كميسيون توسط مديريت اموراراضي

  ابلاغ به مديريت اموراراضي

  امضاء سند توسط رئيس سازمان جهادكشاورزي استان

 متقاضي

ي
ض

متقا
 

  تمديد قرارداد اجاره

اعلام به مديريت اموراراضي 

  جهت ابلاغ به متقاضي

  سازمان امور اراضي

 بررسي 

 متقاضي

ت 
ت نظار

هيئ

ماده 
33

 

ي 
ض

ت امور ارا
لام به مديري

اع

ي
ض

لاغ به متقا
ت اب

جه
  

ي 
ض

ت امور ارا
لام به مديري

اع

ي
ض

لاغ به متقا
ت اب

جه
  

ارزيابي مجدد توسط 

  كارشناسان رسمي دادگستري

+ 

+ 

+ 

+  

+  

+  

+  

+  

+  

- 

- 

-  

- 

- 

- 

-  

-  

 نقص مدارك

 تكميل مدارك

 مخالفت

 وافقتم

  عنداللزوم

  موافقت با انتقال قطعي

  روز 30

  اعتراض

عدم اعتراض متقاضي نسبت 

  درخواست تخفيف/ به قيمت

  عدم اجراي تعهدات

در صورت عدم واريز وجه 

  ماهه 6در مهلت 

  برابر طرح مصوب

 هاي واگذاري اراضي درخواست

  بالاتر از حد نصاب

  روز 10

  روز 10

براي طرح اراضي ملي و دولتي  انجام كار واگذاري    هاي كشاورزي و غيركشاورزي  مراحل 



 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

ن ا اراضي ملي و دولتيجمراحل  تمديد قرار داد اجاره     ام كار 

ارائه درخواست تمديد قرار داد به مديريت  جهاد 

  كشاورزي توسط متقاضي

 شروع

   33بازديد ميداني از طرح و تهيه گزارش توسط عوامل نظارتي ماده 

اموراراضي ارسال درخواست متقاضي و گزارش عوامل نظارتي به مديريت 

 توسط مديريت جهاد كشاورزي

و گزارش عوامل نظارتي درخواست بررسي 

  توسط مديريت امور اراضي

بررسي و اتخاذ تصميم توسط 

  21يا  2كميسيون مواد 

هيئت نظارت 

 33موضوع ماده 

  تنظيم قرار داد اجاره

   توسط مدير امور اراضي 

اعلام به دفترخانه عامل و ارسال رونوشت به مديريت جهادكشاورزي 

   اراضي توسط مديريت امور

مديريت امور اراضي جهت تمديد قرار داد ابلاغ به 

 توسط دبيرخانه كميسيون

  قرار داد اجارهامضاء 

  توسط مدير امور اراضي 

 پايان

+ 

+ 

+ 

- 

- 

- 

 مراحل فسخ قرار داد
به مديريت امور اراضي ابلاغ 

  جهت فسخ قرار داد و خلع يد 

 توسط دبيرخانه كميسسيون

  روز 5

  روز 2
  ابلاغ به متقاضي

   جهاد كشاورزيمديريت توسط  

  در صورت تخلف متقاضي 



 

    

  

  

    

  

  

    

    

  

  

  

  

  

    

  

  

  

  

  

  

    

اراضي  احياء  واگذاري و  قانوني  اساس لايحه  بر  اراضي  انجام كار واگذاري    مراحل 

  
 شروع

  تهيه فهرست متقاضيان واجد شرايط توسط مديريت جهاد كشاورزي شهرستان

و تطبيق اراضي مورد درخواست بااراضي تخصيص بررسي 

  يافته توسط مديريت جهاد كشاورزي شهرستان

 كشاورزي شهرستانمديريت جهاد اخذ مدارك ومستندات از افراد واجد شرايط توسط 

  و ارجاع پرونده به هيئت هفت نفره توسط مديريت امور اراضيبررسي 

  و اتخاذ تصميم توسط شوراي هيئت هفت نفرهبررسي 

 ابلاغ مصوبه شوراي هيئت هفت نفره به مديريت امور اراضي توسط دبير شورا

مديريت امور اراضي و رونوشت به اعلام به دفترخانه عامل جهت تنظيم قرارداد اجاره توسط 

 اطلاع متقاضيمديريت جهاد كشاورزي شهرستان جهت 

 تنظيم قرارداد اجاره توسط دفترخانه عامل

 موراراضي و متقاضيمدير امضاء قرارداد اجاره توسط 

 تحويل وتحول اراضي به متقاضي توسط مديريت جهاد كشاورزي شهرستان

 ء اراضي توسط مستأجراحيا تشروع عمليا

 تمديد قرار داد اجاره/ درخواست انتقال اقطعي توسط مستأجر

  و تأييد احياء اراضي توسط مديريت امور اراضيبررسي 

 اي توسط مديريت  امور اراضي، تكميل پرونده و تهيه گزارش استعلام قيمت منطقه

 موافقت رئيس سازمان جهاد كشاورزي استان

 ابلاغ به متقاضي جهت واريز وجه بهاء اراضي

تنظيم سند و رونوشت به مديريت جهت اعلام به دفترخانه 

 جهاد كشاورزي شهرستان جهت اطلاع متقاضي

انتقالي توسط دفترخانه عامل و امضاء سند  تنظيم سند

 توسط رئيس سازمان جهاد كشاورزي و متقاضي

  تحويل سند  انتقالي به متقاضي

 پايان

 قرار داد توسط مديريت امور اراضي نظارت بر احياء اراضي در طول مدت

 متقاضي

 متقاضي

مديريت جهاد 

 كشاورزي شهرستان

ي
ض

متقا
 

ن
ستا

شهر
ي 

شاورز
ت جهاد ك

مديري
 

 
تمديد قرار داد اجاره

 

 

 فسخ قرار داد و خلع يد

 اعلام به متقاضي جهت تعيين تكليف اراضي

- 

- 

- 

- 

- 

+ 

+ 

+ 

+ 
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